
 

 

 

  
 

Mit uns hoch hinaus – Ausbildung Bürokauffrau/-mann für Büromanagement (w/m/d) 
Niederlassung: Würzburg 

In unserer sich stetig entwickelnden Branche brauchen wir starke Persönlichkeiten. Wenn Du bereit bist für ein 
dynamisches Arbeitsumfeld mit besonderen Charakteren, dann bist Du bei Möller manlift genau richtig. Seit 
über 10 Jahren sind wir Premium-Anbieter für Höhenzugangstechnik und finden immer die passende Lösung 
für unsere Kunden – vom Gabelstapler bis zum Spezialgerät. 

Der Schlüssel zu unserem Erfolg ist dabei klar unser Team. Wir fördern Entwicklungen, bieten 
maßgeschneiderte Weiterbildungen und eine motivierende Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien. 

Freu dich auf spannende Aufgaben, viel Verantwortung, echte Wertschätzung und jede Menge Spaß bei der 
Arbeit – langweilig wird es bei uns nie. 

 

Was wir Dir bieten: 

• Außergewöhnliche Team-Events (Quartalsevents, Weihnachtsfeier) 

• Betriebliche Altersvorsorge mit Extra-Zuschuss 

• Familiäres Arbeitsumfeld 

• Vielfältige Weiterbildungsangebote  

• jährliche Bonuszahlung 

• Monatliches Extra zum Gehalt 

• Geburtstagsgeld 
 

Dein Aufgabengebiet: 

• Abwechslung garantiert: Du durchläufst alle wichtigen Abteilungen, vom 
Vertrieb über die Verwaltung bis hin zur IT und Werkstatt. So bekommst 
Du einen Einblick in alle Bereiche und weißt genau, was in unserem Unternehmen passiert. 

• Direkter Einstieg: In den ersten Wochen lernst Du Deine Kolleg*innen und die Abläufe in der Verwaltung 
kennen. Danach arbeitest Du aktiv in den verschiedenen Teams mit und unterstützt bei spannenden 
Projekten. 

• Teamassistenz: Du wirst in den Bereichen Verwaltung, Buchhaltung und Organisation eingearbeitet und 
übernimmst nach und nach mehr Verantwortung für Deinen eigenständigen Bereich. 

• Marketing und IT: Im Marketing und in der IT kannst Du kreativ mitarbeiten und die digitale Welt unseres 
Unternehmens kennenlernen. 

• Eigenverantwortliche Projekte: Unsere Nachhaltigkeit im Unternehmen stärken oder die Planung von 
Teamevents – bei uns kannst Du eigene Projekte umsetzen und zeigen, was du draufhast! 

 

Was Du mitbringst: 

• Du hast einen mittleren Schulabschluss (bald) erfolgreich erworben oder Dich dazu entschieden, dass dir 
eine praxisnahe Ausbildung eher zusagt als ein Studium 

• Deine Deutschkenntnisse sollten mindestens auf dem Sprachniveau B2 sein 

• Du besitzt Interesse an organisatorischen und kaufmännischen Aufgaben und bist im Umgang mit dem MS-
Office-Paket geübt 

• Du zeichnest Dich durch Deine aufgeschlossene Persönlichkeit aus und weißt, was echte Teamarbeit 
bedeutet 

• Du hast die Motivation, jeden Tag das Beste zu geben und selbstständig Themen voranzubringen 

 

Bist du bereit für den ersten oder aber nächsten Schritt? 

Bewirb Dich jetzt und werde Teil des Möller manlift Teams! 

  per E-Mail: karriere@moeller-manlift.de oder online: www.moeller-manlift.de/jobs.html  

http://www.moeller-manlift.de/jobs.html

